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THÔNG BÁO
Về việc xét thi đua hàng tháng tại các đơn vị trực thuộc trường 

	Căn cứ thực tế công tác xét thi đua hàng tháng của các đơn vị trực thuộc trường;
[bookmark: _GoBack]Căn cứ nội dung cuộc họp ngày 11 tháng 10 năm 2016 của Thường trực Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
Nay Thường trực Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Nhà trường nhắc nhở các đơn vị trực thuộc về việc thực hiện công tác xét thi đua hàng tháng tại đơn vị như sau:
	- Trưởng đơn vị triển khai họp bình xét thi đua hàng tháng của cá nhân trong đơn vị căn cứ vào tình hình thực hiện nhiệm vụ của cá nhân và của đơn vị trong tháng. Liệt kê danh sách xếp loại từng cá nhân cụ thể trong sổ họp đơn vị (sau buổi họp đơn vị nộp File qua Egov về P.TC-HC-TH cho Ông Hồ Minh Lợi, Phó trưởng phòng TC-HC-TH và Bà Phan Thị Ngọc Phượng, Chuyên viên P.TC-HC-TH)
- Tập thể đơn vị có trách nhiệm tham gia bình xét và xếp loại thi đua cho trưởng đơn vị trong tháng (do 1 số đơn vị không xếp loại thi đua đối với Trưởng đơn vị), thể hiện cụ thể trong biên bản họp và kết luận của đơn vị.
- Khi giải quyết các trường hợp cho nhân viên thuộc quyền nghỉ phép, nghỉ đột xuất, nghỉ hội họp….Trưởng đơn vị giải quyết đúng chức năng, thẩm quyền được phân công theo quy định của nhà trường và chịu trách nhiệm trước Ban Giám hiệu về việc giải quyết của mình.
- Trưởng đơn vị có trách nhiệm nhắc nhở  nhân viên thuộc quyền thực hiện đúng, đủ, nghiêm túc các nội quy, quy định của nhà trường đã ban hành, đặc biệt các loại đơn từ xin phép …. (em chưa hiểu nội dung này chị ơi hehe)
- Hàng tháng sau khi các đơn vị nhận được kết quả xếp loại thi đua. Trưởng đơn vị có trách nhiệm thông báo kết luận của Thường trực HĐTĐ đối với cá nhân hoặc đơn vị (nếu có ghi trong sổ họp đơn vị) phải ghi rõ trong biên bản họp của đơn vị trong cuộc họp của tháng liền kề  “ Kết luận của Thường trực HĐTĐ ngày…..tháng ….năm …..đã được thông báo đến từng cá nhân trong đơn vị”. (nội dung này đã BS vào quy định tiêu chuẩn thi đua)
Đề nghị Trưởng đơn vị phổ biến nội dung thông báo này đến CB, GV, NV trong đơn vị quản lý biết và yêu cầu thực hiện nghiêm túc. Cá nhân vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định./. 
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